新北市土城區樂利國民小學教師辦理敘薪案件應繳附證件檢查表

姓名：                    職稱：□正式教師 □代理教師 

類別：□新進 □具職前年資 □改敘 

一、請申請人依類別逐項檢視填報並備具有關證件正影本各一份送人事室辦理，  
     若無資料者請填〝０〞                                           教師自填

1. 畢業證書、合格教師證（含折抵教育實習年資證明）、實習教師證、教育學分證明－－共   件

2. 聘約（代理教師加附授課時數表）－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－共   件

3. 教師職前年資提敘申請書（請依年資明細表內容填報）－－－－－－－－－－－－－ 共   件

4. 歷次分發派令或敘薪通知書、歷年成績考核通知書－－－－－－－－－－－－－－－－共   件

5. 歷任離職證明書（代理教師需一次代理三個月以上並加註服務成績優良）－－－－－－共   件

6. 取得較高學歷申請改敘，需另加附改敘申請書、新學位證書、學分證明書或歷年成績單

、進修核准文件（留職停薪人員並附復職證明文件）－－－－－－－－－－－－－－－共   件

7. 任教私校年資證明（專任或一次代課三個月以上）需分別註明係專任教師或代課教師，

並附歷年成績考核通知書或離職證明需加註服務成績優良－－－－－－－－－－－－ 共   件

8. 軍職年資（含預備軍官）附尉級以上全部任官令、退伍令、歷年成績考核證明－－－－共   件

9. 講師及助教年資附講師證書、助教證書、歷年成績考核通知書或服務成績優良證明、

離職證明書需加註服務成績優良－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－ 共   件

10. 公務人員或公營事業等人員附有關派令、銓敘部審定函、歷年考績通知書或服務成績優

良證明、離職證明書需加註服務成績優良－－－－－－－－－－－－－－－－－－－ 共   件

11. 行政機關約聘人員年資附銓敘部登記有案證明、派令支薪證明、服務成績優良證明

（考核或考成）、離職證明書需加註服務成績優良（軍聘人員免附銓敘部登記有案證明）－共   件

12. 約僱人員年資附服務成績優良證明、離職證明書需加註服務成績優良－－－－－－－－共   件

13. 國外學歷需附經駐外單位驗證之國外學歷證件影本及中文譯本、國外學歷歷年成績證明

影本及中文譯本各一份、內政部警政暑入出境管理局核發之入出境記錄一份－－－－－共   件

14. 其他相關證明文件：
二、學校提附之文件

1. 縣網甄選公告

2. 核准證明文件（教師育嬰、進修、服兵役等留職停薪核准文件、代理支援教育局教師證明文件）
3. 其他：
